Mini-veileder for DIPS Samspill - IOP )S?nlsﬁ

Velkommen som bruker av DIPS Samspill. | dette dokumentet finner du en kort veiledning som
viser deg innlogging og det viktigste om navigering i programmet. Lykke til!

Innlogging
Hvis flere alternative innloggingsmetoder er tilgjengelige, velg den du gnsker a bruke.

ID-porten

Dersom du velger ID-porten, far du tilgang til MinID, BankID, Buypass og
Commfides. Velg den du gnsker og fglg framgangsmaten beskrevet i
skjermbildene.

Logg inn med brukernavn og passord [ 055 oo comsiisoes ]
Passordet er fglsomt for sma og store bokstaver — pass pa at du Pélogging - DIPS Front Samspill
skriver det riktig. s

vvvvvvv

Husk at engangskoder har begrenset varighet og kun kan benyttes én
gang.

Glemt passord? Endre passord
Har du glemt passordet? De ulike paloggingslgsningene tilbyr funksjonalitet for
«Glemt passord». Skriv inn ngdvendig informasjon og fa tilsendt nytt passord pa
SMS eller Epost.

Endre passord
Ved fgrste gangs palogging kan du bli bedt om 3 endre passord. Vaer obs pa passordreglene nederst i
bildet. Husk at du skal starte med a skrive inn sist brukt passord (ikke engangskoden).

Godta tilgangsavtale

Ved fgrste gangs innlogging vil du bli bedt om a bekrefte en tilgangsavtale. Les ngye gjennom,
og klikk “Ja” dersom du godtar betingelsene. Hvis du ikke gj@r det, vil du ikke fa tilgang til
programmet.
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Apne plan (hvis du har tilgang til flere
planer)

Dersom du har tilgang til flere planer,
vil du bli bedt om a velge hvilken plan
du vil dpne. Hvis du ikke har tilgang til
flere planer, kan du se bort fra dette
punktet. Her kan du enten sgke pa
planen du vil dpne, eller sette * i

Velkommen, Thomas Serthug

Siden du er defiaker | fere planer md du velge hlken plan du v pne

Sok etter plan ( * henter alle)

Antall reff: 2
PlanID 18 : K.
Kaordinator: Jon O o Dinn .=
Plan ID 214 : Linda Nerhagen

spkefeltet for a vise alle. Hvis du vil sgke, skriver du inn fornavn eller etternavn pa
barnet/eleven i boksen og klikker “Sgk” eller bruker Enter-tasten pa tastaturet.

Du vil na fa opp en oversikt over planer som du har tilgang til. Klikk pa navnet til barnet/eleven

for & apne valgt plan.

Inne i planen

Det fgrste som mgter deg i planen
er Start-siden. Hvis du ikke har
veert inne i planen fgr, anbefaler vi
deg a trykke pa «Les hele planen»
gverst i bildet. Her finner du den
delen av planen som er ferdigstilt.

De gra rutene inneholder info om
de sentrale deler av planen. |
tillegg til at de er knapper du kan

trykke p3, inneholder de varsler om bl.a.

Mesteparten av arbeidet med planen

«Bakgrunn/Mal/Tiltak»

’ DIPS Individuell Opplaeringsplan
Samspill

Arbeidsbord: Dokumentvisning: Lese og skrive:
| Paminnelser og endringer siden Lese gjeldende plan Moter il
assenss PR X : v
Lurar du p3 hvordan den ferdiga planen ser ul? iomkallinger ellor lese rofosal fra
@ ik her ag du fhe opp en liste over phminnelser i Kk her og du fir se en fomAndsuisning av den
veeith godgent s muiy sk o ok linger oq e
oy planzn siden sist du var palogge. a ikier sale
PR Det r 135 phminneiseriendringier) sden sist
«du var palogget.
)
Lese, endre, Lese, andre, 3
o Bakgrunn Mal, tiltak eller evalueringer
il Her finner med m&l
= = i bedee  esing, skiiving og
historiske hendeizer og annen. man etter hvert hvordan det gar med malene og ha god kontakt med medelever
jon lose. skivesalv fitakane. Ogsd har kan du lese, skiiva salv akar - Gode
b g o B ik
RecisTRE

O
- Oppretthaise god kar

Andra dehtakere | plansn

endringer siden sist du var palogget.

foregar i skjermbildene «Bakgrunn» og «Mal, tiltak».

| dette bildet kan du veksle mellom & se Bakgrunn eller Mal, tiltak og evalueringer. Under
«Bakgrunn» finner du informasjon om barnets/elevens ressurser, behov, viktige historiske

hendelser og annen
viktig informasjon for a
forsta situasjonen her

Samspill

Bakgrunn

»DIPS Individuell Opplaeringsplan

2 @B e A

?

MELDINGER (0) | KALENDER (0) | EPOST | BRUKER | INFO | HJELP | LOGGUT

i =

Maltiltak og eval.

og na.

PLANER/
SAMSPILL

«Mal, tiltak og
evaluering» inneholder
selve mal-styringsdelen
av planen.

PERSON

RAPFORT

Langsiktig mal 1: Bli bedre i lesing, skriving og matematikk og ha god kontakt med medelever
Signert av leder

Ha fokus pé-
- Gode arbeidsvaner
= Blibedre i lesing, skriving og matematikk
« Oppretiholde og styrke det positive sjolbildet
- Oppretiholde god kontakt med medelevene
Folger kiassens plan i
= Kunstog handverk
- Kreving
« KRL (ikke skrftige oppgaver)
- Musikk
Felger kiassens plan med tipassa opplegg i
- samfunnsfagene
- skiftforming
+ engelsk
Her eget opplegg i
« norsk

Funksjonaliteten er lik i disse to bildene, kun innholdet er forskjellig. Vi bruker derfor Mal- og

tiltak-bildet som eksempel her:
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Nar du kommer inn i bildet, ser du et langsiktig mal pa toppen, deretter hovedmal, delmal, tiltak
og eventuelle evalueringer, alle gruppert under arbeidsomrader. Hvert element har en uthevet
overskrift med detaljer under og evt. en utdypende tekst nederst.

Legg spesielt merke til det vi kaller status pa planelementene: Den vises under overskriften pa
elementet og kan vaere enten «Kladd», «Til drgfting», «Til drgfting foresatt/elev», «Til
godkjenning», «Godkjent» eller «Signert».

Omrade: Norsk med skriftforming
Hovedmal 2: Skriving

Kommentarer +

Omréde: Matematikk
Hovedmal 3: Mestre addisjon og subtraksjon under 20

Statusen «Godkjent» og Signert indikerer at elementet er en ferdig del av planen, de andre
statusene at elementet er under arbeid. Innholdet i menyen lengst til hgyre indikerer hva du
kan gjgre med et element.

Lage nytt planelement
Dersom du har tilgang til 3 opprette nye elementer, vises det et grgnt pluss-tegn gverst til
hgyre. | tillegg kan du velge «Nytt underelement» pa planelement-menyen:

Bakgrunn Mal tiltak og eval. /

Sett hake i den type element du ensker a opprette
Overordnet mal 1: Bli bedre i lesing, skriving og — . B
matematikk og ha god kontakt med medelever = Delmal
Til drofting N Tiltak &

- Gode arbeidsvaner ? FE— Evaluering
- Bli bedre i lesing. skriving og matematikk | # &
= 9 | Nytt underelement Hovedma)

Opprettholde og styrke det positive sjelbildet |
- Oporettholde god kontakt med medelevene Godi

e ]

Velg hva du gnsker a lage. Du kan ogsa lage nytt mal 72

ADL (Dagliglivets ferdigheter) “
Hovedmél

eller tiltak basert pa et godkjent planelement ved _ ~JNBI Ut Hovacimil b ceilet Kblet drside mot
hjelp av menyvalget «Ny basert pa». Du starter da a N

arbeide med en kopi av valgt planelement, noe som
kan fgre til spart tid.

Delmal - overskiift

Ansvarlig

Ti soting v
Oppretter du et nytt delmal, vil du f& opp vinduet til o .
hgyre. Fyll ut feltene og klikk «Lagre». Hvis du ikke Ry PR a
klikker Lagre, vil ikke delmalet bli registrert. Vaer obs  neseeustemngsans
pa at felt markert med gul stjerne MA vaere utfylt,
for at du skal fa lagret. Dersom du klikker Lagre og B B
det tilsynelatende ikke skjer noe, se etter r@d tekst.
Det vil indikere at noe er mangelfullt utfylt. Dersom
du ser et blatt ikon: Hold musepeker over ikonet, for

a fa mer info om hva ikonet gjelder.

B B E B I U S L @ i :=|34d

Trykk «Lagre» for mellomlagring, «Lagre & lukk» for
a lagre og komme tilbake til “Mal og tiltak”. Trykk 4
«Avbryt» for 3 ikke lagre.
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Kommentere planelementer

For a skrive ny kommentar, klikker du pa pluss-tegnet ved siden av T
«Kommentar».

Mgtereferat Moter ‘

Under menyen «Mgter», finnerdu |“ | -

mete-referater og —innkallinger.

Antall teff: 61

For a se pa en innkalling eller et
r‘eferat’ trykk pé Samarbeidsmote 14112018 Jonas Clesen Godkjent Ref 9552506
forhandsvisningsikonet. o omen o wx e

Matz om fenen 18.02.2019 Jonas Olesen Unaerameis  Innk asbgazHe FEa@ v @

Sende beskjed til andre deltakere

Pa toppen av bildene finner du meny for bl.a. «Meldinger». Her
kan du apne og skrive meldinger til andre

deltakere i planen. For ny melding, trykk pa Ny-

knappen, for & se sendte meldinger velg B2 x| = E F'* B Sk Blankut
mappen «Sendte meldinger»:

MELDINGER (1) KALENDER {0) | JON | INFO | HJELP | LOGGUT

Meldinger og kalender

Ingen elementer | denne mappen Ingen melding 3 vise
Innboks

Sendte elementer

Endre dine brukeropplysninger

| toppen av bildet star navnet ditt under et eget ikon. Her kan du = B 2 i ?2 B
endre dine brukeropplysninger, bl.a. registrere informasjon som SRR | RS0 ) | O | WE | teseuT

vises i planens deltakerliste. | tillegg kan du endre pa hvilken mate
du varsles om ulike hendelser i DIPS Samspill.

Hjelp-funksjonen 9 B 4L i ? B

Ved siden av ikonet med navnet ditt er hjelp-menyen. Her finner du mer [l Sl
detaljert informasjon og hjelp om det konkrete vinduet du er inne i. -l.
Utlogging ved inaktivitet

Dersom DIPS Samspill ikke har registrert at du har brukt programmet pa 30 minutter, vil du
matte logge deg inn igjen for a fortsette arbeidet.

) DIPS Samspill

Du er logget ut av DIPS Samspill

Trykk HER for & logge inn i programmet pa nytt

Lykke til med IP-arbeidet!

© DIPS FRONT, 2020 4



