
   

 

        
 
RETNINGSLINJER FOR FAGGRUPPE CosDoc 
 
 
Navn  
Forumets navn er: Faggruppe CosDoc 
 
Formål  
Faggruppen skal arbeide på vegne av medlemmene for å påvirke utviklingen av pleie- 
og omsorgssystemet, og være en høringskanal mellom DIPS Front og brukerne. 
Faggruppen skal komme med endringsønsker, prioritere de ulike endringsønskene, og 
ellers komme med råd og innspill til programmet CosDoc. Faggruppen er et forum for 
organisasjoner som har tatt i bruk CosDoc.  
 
Kontingent 
Alle organisasjoner som bruker CosDoc skal betale kontingent til faggruppen. Kontingenten er 
satt til kr. 1.500,-. Faggruppen fastsetter kontingenten ut fra økonomistatus. Kontingenten for 
et kalenderår skal betales innen utgangen av februar. Kontingenten skal brukes til å dekke 
faggruppen sine utgifter til møter samt ev utvikling som faggruppen prioriterer spesielt. 
 
Medlemmer 
Medlemmer til faggruppen velges blant organisasjoner som bruker CosDoc. Valget 
gjennomføres elektronisk. Faggruppen består av 7 medlemmer. Ett medlem er forbeholdt 
rehabilitering og ett medlem skal være lege. 
 
Det er organisasjonen som er medlem. 
 
Faggruppen konstituerer seg selv på første møte etter valget, dvs. velger leder og evt. 
nestleder.  
DIPS Front ivaretar sekretær- og kassererfunksjonen, samt gjennomfører elektronisk valg av 
medlemmer. Oppdatert oversikt over medlemmene i faggruppen skal vises i DIPS Front 
Kundeportal. 
 
Leder for Faggruppe CosDoc 

- Blir valgt for ett år 
- Skal være ordstyrer på møter 
- Er ansvarlig for at agenda er klar en uke før faggruppemøte 
- Skal presentere, på vegne av faggruppen, på DIPS Forum 
- Skal følge opp DIPS Front med tilbakemeldinger 

 
 
  



   

 

Stedfortreder  
Hvem møter dersom noen melder forfall til faggruppemøtet 

Det er den enkelte organisasjon, og ikke person, som er valgt inn i faggruppen.  
Dersom organisasjonen ikke har anledning til å sende en representant til møter i faggruppen,  
kan det gis anledning til å sende representant fra en annen organisasjon.  
 
 
 
Hvem møter dersom en organisasjon trekker seg fra faggruppen  

Dersom en organisasjon trekker seg fra faggruppen, går plassen til annen organisasjon av 
samme type organisasjon (kommune, stat, privat) som den innvalgte. Den organisasjonen som 
var neste på listen (antall stemmer) ved forrige valg trer inn i faggruppen. 
 
 
Organisering - Møter 

Faggruppen planlegger å gjennomføre to fysiske møter i året i tillegg til elektroniske møter 
etter avtale.  
 
DIPS Front skal sende ut referat fra faggruppemøtene innen en uke etter at møtet er avholdt. 
Alle tallene i regnskapet skal presenteres på faggruppemøtet før brukerseminaret, og 
godkjennes av faggruppen. Saker til faggruppen sendes faggruppens leder. Saker, som 
medlemmene ønsker å ta opp på brukerseminaret, bør sendes minst 4 uker før seminaret. 
 
Under første faggruppemøte etter brukerseminaret skal et punkt på agendaen være å gå 
gjennom retningslinjene for faggruppen. 
 
Endringsønsker og informasjon 

- Endringsønsker må meldes inn via DIPS Kundesak 
- Faggruppe CosDoc kan prioritere spesiell utvikling innenfor 100 timer i tillegg til midler 

på eget budsjett, i tillegg til å rådgi DIPS Front  
- Listen over endringsønsker gjøres tilgjengelig via DIPS Kundeportal 
- Innspill på endringsønsker legges rett inn i saken på DIPS Kundesak 
- DIPS Front estimerer endringsønskene og sender til faggruppen i forkant av 

faggruppemøtene 
- DIPS Front sender oversikt over hva som skal implementeres av endringsønsker til 

faggruppen 
- DIPS Front legger ut oversikt over hva som skal implementeres av endringsønsker på 

DIPS Kundeportal 
-  DIPS Front legger ut informasjon på DIPS Kundeportal om faggruppen, frister for 

innmelding av endringsønsker, og hvem som er medlemmer 
- Nyhetsbrev i mars/september må informere om frister for innmelding av 

endringsønsker 
 
 
  



   

 

Valg 
Halvparten (3-4) av medlemmene i faggruppa er på valg hvert år. Medlemmene velges for to 
år. Hver organisasjon har 1 stemme. DIPS Front har ansvar for å gjennomføre valg før DIPS 
Forum. Endring av sammensetning som følge av valget, gjennomføres når DIPS Forum er 
avsluttet. 
 
 
Brukermøte 
På brukermøtet legges frem følgende: 

- Oppsummering av året som gikk 
- Regnskap 
- Innkomne saker  
- Presentasjon av ny faggruppe 

 
 
Informasjonskanal 
Generell informasjon om Faggruppe CosDoc skal publiseres på DIPS sin hjemmeside. 
 
 
Oppløsning 
Oppløsning av Faggruppe CosDoc kan bare besluttes på det siste DIPS Brukerforum 


