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1 Om veilederen 

Denne veilederen har til hensikt å veilede deg gjennom ulike deler av IPLOS registrering. 

2 IPLOS og organisasjonsnummer. 

Alle institusjoner og boliger skal ha eget nummer slik at de kan identifiseres i IPLOS-

rapporteringen. 

Hvilket organisasjonsnummer som SSB har registrert tilhørende kommunens institusjoner og 

boliger er informasjon som kan finnes på SSB sine nettsider. 

Fra denne siden: http://www.ssb.no/innrapportering/offentlig-sektor/iplos?fane=veiledning, kan 

man laste ned en komplett oversikt over organisasjonsnummer som skal brukes ved IPLOS-

rapportering. Denne listen er normalt oppdatert per desember. I denne listen står det også hvilken 

"næring" som er registrert på organisasjonsnummeret, dvs hvilken type tjeneste som er "lov" å 

rapportere med dette organisasjonsnummeret. 

Organisasjonsnummeret skal registreres i Identitetsregisteret på administrasjonsenheten hvor 

tjenestebrukers tjeneste ligger. Da sjekker uttrekksprogrammet hvilken adm.enhet tjenestebrukers 

tjeneste ligger ved, og henter organisasjonsnummer derfra. Om denne enheten ikke har eget 

organisasjonsnummer vil uttrekksprogrammet lete etter organisasjonsnummer på overliggende 

enheter til det finner en enhet som har organisasjonsnummer registrert. Dette nummeret vil da bli 

rapportert sammen med tjenesten. 

Registrer organisasjonsnummer på administrasjonsenheten i Identitetsregisteret på fane 

Personalia i feltet Offentlignr. Velg Nr-type ENH - Organisasjonsnummer. 

3 IPLOS/KPR 

 

3.1 Habilitering/rehabilitering utenfor institusjon. 

Der habilitering/rehabilitering utenfor institusjon inngår i andre tjenester (for eksempel Helsehjelp 

i Hjemmet eller Praktisk bistand - daglig opplæring) må habilitering/rehabilitering utenfor 

institusjon registreres som en egen tjeneste på tjenestebrukers hovedkort. 

Da må man først ha opprettet en egen tjeneste for Habilitering/rehabilitering utenfor institusjon. 

Dette er i seg selv ikke nødvendigvis en tjeneste som kommunen utfører direkte, men en tjeneste 

som oftest vil inngå i andre tjenester kommunen utfører. De fleste av disse tjenestene har sin egen 

IPLOS-kode som skal rapporteres, men da f.eks. Helsehjelp i hjemmet ikke nødvendigvis 

inneholder habilitering/rehabilitering utenfor institusjon må dette registreres som en egen tjeneste 

der andre tjenester inkluderer dette. Eksempel fra Helsedirektoratet/IPLOS kan sees på:  

https://www.statsforvalteren.no/siteassets/utgatt/fm-oslo-og-akershus/bilder-fmoa/helse-og-

omsorg/iplos/eksempler-pa-registrering-av-habilitering-og-rehabilitering-utenfor-institusjon.pdf 
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For at man skal kunne rapportere denne tjenesten ved IPLOS-rapportering, må det registreres en 

egen tjeneste i CosDoc med IPLOS-kode 16, se eksempel: 

 

Når man mottar søknad om tjenester som inkluderer habilitering/rehabilitering utenfor institusjon, 

og man ser at dette er en del av habilitering/rehabilitering utenfor institusjon, skal dette også 

tolkes som en søknad om tjeneste for Habilitering/rehabilitering utenfor institusjon (eller 

tilsvarende, kommer an på hvilket navn man ønsker å gi tjenesten). 

Det kan registreres på tre måter: 

1. Man kan registrere søknad om habilitering/rehabilitering utenfor institusjon i samme 

vedtaksbehandling som søknad om tjeneste som inneholder habilitering/rehabilitering 

utenfor institusjon 

2. Man kan registrere en egen søknad om habilitering/rehabilitering utenfor institusjon 

3. Man kan registrere tjeneste Habilitering/rehabilitering utenfor institusjon (eller tilsvarende) 

på hovedkort og sette inn vedtaksdato for tjenesten som inneholder elementer av 

habilitering/rehabilitering utenfor institusjon (krever at tjenesten er haket av på 

"Beslutning lovlig" i innstillingene). 

Sistnevnte løsning, nr. 3, er den "enkleste" men det vil kunne resultere i IPLOS-mangel på 

manglende dato for søknad registrert. 

Løsning nr. 1 og 2 er sånn sett mest korrekt. 

3.2 Rapportering av testpasienter 

Testpasienter som Line Danser, Gry Telokk og andre med ugyldig fødselsnummer vil ikke bli 

rapportert i innsendingen. 

 

3.3 Tilleggsopplysninger 

Det kan hos enkelte oppleves at det kommer mangler på eksempelvis; Venteliste, Mottar heldøgns 

tjenestetilbud og Mottar (re)habilitering utenfor institusjon og Individuell plan Disse fikk nytt 

kodeverk i 2019 og må i så tilfelle oppdateres ved å aktiveres i nedtrekks meny. 



IPLOS ● Veileder/ FAQ   3 

 

 

3.4 Individuell Plan 

Her følger vi kodeverket fra Volven.no og disse svaralternativene er i henhold til spesifikasjonen. 

 

 

 

3.5 På venteliste 

• Personen står på venteliste = Ja + dato 

• Personen tas av venteliste = Nei + dato 

• Personen er ikke satt på venteliste = Nei (dato-felt skal stå tomt)  

 

3.6 Mottar heldøgns tjeneste-tilbud 

• Personen mottar tjeneste = Ja + startdato 

• Personen mottar ikke lenger tjenesten = Nei + sluttdato 
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• Personen ikke mottar denne tjenesten = Nei (dato-felt skal stå tomt) 

 

3.7 Mottar (re)habilitering utenfor institusjon 

• Personen mottar tjeneste = Ja + startdato 

• Personen mottar ikke lenger tjenesten = Nei + sluttdato 

• Personen ikke mottar denne tjenesten = Nei (dato-felt skal stå tomt) 

 

3.8 Registrere rullerende avlastning 

Alle IPLOS-tjenester må være iverksatt for å bli rapportert, BORTSETT fra rullerende avlastning. 

 

Når rullerende avlastning er vedtatt og tjenesten opprettes skal denne IKKE iverksettes. 

Denne tjenesten skal ha start og slutt-datoer som gjelder for vedtaksperioden. 

Når tjenestemottager er inne til opphold skal det opprettes en NY tjeneste med start og slutt-dato 

for det faktiske oppholdet. Det må opprettes ny tjeneste for hvert opphold tjenestemottager har, 

og disse tjenestene skal iverksettes og skal ikke kobles mot vedtak. 

Ved Iplos-rapportering "ser" uttrekksprogrammet at det er registrert en rullerende 

"vedtakstjeneste" med vedtaksperiode, som ikke er iverksatt, og denne blir da rapportert. 

4 Tilknytte utgått IPLOS nummer til tjeneste. 

4.1 Bakgrunn 

Med bakgrunn i at vi sendte ut skript for å oppdatere IPLOS variabler og endringer, for så å be dere 

om å benytte fjorårets innsendingsprogram, så har enkelte kunder i tillegg til å kjøre skripet, 

fjernet IPLOS kode nr 16 tilknyttet tjenesten Re-/habilitering utenfor institusjon/bolig. Om dere nå 

forsøker å koble denne på, vil den ikke finnes i rullegardinen. Her kommer derfor en oppskrift for 

hvordan denne kan kobles på igjen. 

4.2 Utgått IPLOS nummer 

Om JA på dette spørsmålet, følg videre veiledning. Ved NEI, så skal du ikke gjøre noen videre 

endringer i CosDoc, men sende inn IPLOS på samme måte som i fjor.  

Har du tatt bort IPLOS-Nr på tjenesten dere har for Re-/habilitering utenfor institusjon/bolig? 

4.2.1 Gjør følgende 
Gå til Innstillinger/Administrasjon/Hovedkort/Tjenestetyper/dobbeltklikk på tjenesten dere har for 

Re-/habilitering utenfor institusjon/bolig. 
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Marker linje med kodeID nr 16 – Re/habilitering utenfor institusjon. 

Klikk OK 
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Klikk Lagre 
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Nå er tjenesten igjen knyttet opp mot riktig IPLOS-nummer i forhold til å sende inn til KPR med 

fjorårets innsendingsprogram. 

 

 

5 Utdrag fra IPLOS teknisk-kravspesifikasjon 
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